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ACTA No. 12 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Análisis de ficha 3354237 Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá, 9 de abril de 2026 

HORA INICIO: 

8:30 a.m. 

HORA FIN: 

9:30 a.m. 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  https://teams.microsoft.c

om/v2/  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Dirección General / Distrito Capital / Centro de Gestión de 

Mercados, Logística y Tecnologías de la Información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo 

2. Cronograma sesiones en línea 

3. Estado aprendices en la ficha y debido proceso  

4. Varios 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Análisis de ficha 3354237 Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Se inicia la sesión con la participación de los instructores Paola Montealegre, Cielo Tatiana 

Lozano la instructora transversal Andrea Josefina Gutiérrez y la instructora Judy Carolina 
Alfonso. Y la instructora Janis Pérez transversal saliente.  
La Instructora Paola Montealegre realiza el saludo y bienvenida a los instructores y 
procede a presentar el estado de la ficha.  
Con la instructora Yanis hay 4 aprendices pendientes de entregar RAP24 Y25 ya se les 
envió llamado de atención para que entreguen.  
La instructora indica que por indicaciones de coordinación hay que alimentar el estado de 
la ficha en plataforma en carpeta compartida por el líder Andrés Casalinas.  
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La instructora Paola indica que la lista de 15 aprendices que deben evidencias, solo que ellos ya 
fueron reportados y fueron cancelados el 17 de marzo acta 019 de 2026 y ratifican la cancelación 
ellos algunos entregan, pero pronto les serán notificados.  

Angie Sofía Forero debe evidencias de la fase de análisis, ella paso a fase de planeación y debe 
todas las evidencias, ella escribió que pedía disculpas y quería retomar la formación, pero ella ya 
está citada para el comité próximo.  

 

    

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

            

Tenemos 4 personas que están al día en planeación, los demás están debiendo a ellos 33 se les 
hizo orientación pedagógica y plan de mejoramiento con plazo hasta el 24 de marzo, pero 
lamentablemente no cumplieron, nuevamente se les escribió y se les dio nuevo plazo 13 de abril 
de 2026.  

Yuly Tatiana Grande es la aprendiz vocera de está ficha, pidió acompañamiento Psicológico por 
una situación grave y Julián Andrés Arak la madre falleció en semana santa, ya se solicito a 
coordinación y a bienestar al aprendiz.  La Fase termina el 10 de mayo, el cronograma está 
montado en Zajuna ya que este grupo termina en junio y próximamente inicia la fase de 
evaluación. También inicia en mayo la instructora transversal de Seguridad y Salud en el Trabajo.   
Se realiza revisión del cronograma el cual esta actualizado en la plataforma, la instructora Paola 
indica que esta en proceso de calificación de las evidencias técnicas las cuales son bastante largas 
y los aprendices están entregando evidencias que no están completas o profundas. La instructora 
Cielo afirma que esta lista apoyar en cuanto a calificar.  
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Los aprendices que están en color amarillo están cancelados o en deserción y pueden verificar en 
los archivos compartidos del drive que se llama Comercio, allí también están las actas de cierre 
de fase, y la actualización de los aprendices que van a comité.  
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CONCLUSIONES 

            Enlace de la reunión: Reunión Equipo -ejecutor ficha 3354237 toce-20260409_082712-Grabación 
  de la reunión.mp4 

 
             
 

Próxima reunión el jueves 30 abril a las 8: 30a.m  

 

 

 
 

 

   

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Revisar cronograma  9 de abril 2026 Equipo Ejecutor Participación virtual 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 

 
APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Paola 
Montealegre, 
Cielo 

Coordinación 

Virtualización 

 
Sí 

Ninguna Participación 

virtual 

Cielo Tatiana 
Lozano 

Coordinación 

Virtualización 

 
Sí 

Ninguna Participación 

virtual 

Judy Carolina 
Alfonso. 

Coordinación 

Virtualización 

 

Sí 

Ninguna Participación 

virtual 

Andrea 

Josefina 

Gutiérrez 

Coordinación 

Virtualización 

 
Sí 

Ninguna Participación  

virtual 

Yanis Pérez  Coordinación 

Virtualización 

 

Sí 

Ninguna Participación  

virtual 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/pamontealegre_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reunion%20Equipo%20-ejecutor%20ficha%203354237%20toce-20260409_082712-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=ntTe7a&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/pamontealegre_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reunion%20Equipo%20-ejecutor%20ficha%203354237%20toce-20260409_082712-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=ntTe7a&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
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ANEXOS 
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